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PARTE 1. INFORME TÉCNICO
	Nombre del miembro del SNI

	[Nombre completo del investigador, tal como figura en el contrato firmado]

	Código del contrato:

	[Código, tal como figura en su contrato firmado]

	Nombre del organismo público o privado donde realiza la investigación:

	[Nombre completo de la institución a la que está afiliado y que emite la carta de certificación horaria]

	Dirección y datos de contacto:

	[Dirección completa y teléfono]
[Correo electrónico y sitio Web, si aplica]

	Colaboradores:


	[Nombres de los investigadores y sus instituciones que colaboraron  con usted, ]

	
	

	Fecha de entrega de este informe:

	[dd, mm, aaaa]
[Tome en cuenta que esta es la fecha de entrega del informe técnico y financiero a la Secretaria Técnica del SNI y no la fecha de recibido a satisfacción del SNI/SENACYT.  Recuerde, la no presentación de este informe en los plazos establecidos conllevará a la retención de los estímulos económicos]

	Período cubierto en este informe:


	[Rango de meses o fechas que se reporta en este documento]

	Monto total recibido:


	[Valor recibido en el período que se reporta]


[Puede añadir en esta hoja de portada una imagen, logotipos u otro componente gráfico que contribuya a personalizar su informe.]  

[El informe técnico debe ser entregado impreso y en digital; el informe financiero, con facturas originales].
[Al finalizar la redacción de su informe elimine todo el texto entre corchetes (color gris), que se añade en este formato exclusivamente con fines de orientación.]

[Limítese a que dicho informe sea 10 páginas como máximo, excluyendo la Sección Financiera y/o de Anexos.]
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	Sección
	Página

	Resumen

	#
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	Beneficios y principales beneficiarios
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	Objetivos de su trabajo

	#
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	#

	Productividad científica y/o tecnológica

	#

	Conclusiones y recomendaciones


	#

	Bibliografía


	#

	Anexos

	#


Agradecimientos

Texto aquí…

[Se recomienda incluir esta sección para dar el crédito correspondiente a las personas, instituciones, comunidades, universidades, empresas, laboratorios, grupos, etc., que ayudaron al estudio, contribuyeron al trabajo, brindaron consejos, extendieron permisos, participaron en eventos, o bien, facilitaron financiamiento para sus actividades.]

Título del informe:
[Escriba aquí el título de su informe]

[Recuerde que el título es una nominación sintética, concreta y breve de su línea(s) de investigación, enunciando el problema a resolver]

[Se espera un informe conciso que refleje su trabajo como miembro del Sistema y no una sumatoria de todos los informes de los proyectos en los que Usted participa. Debe existir congruencia entre sus líneas de investigación, las actividades y productos presentados, así como las evidencias que las sustentan. Mantener tipo de letra “Calibri 11”]

	Palabras claves: Texto aquí… [Incluya palabras claves (en orden alfabético) que reflejen, por ejemplo, su área temática, estudio, sector, especies, productos o innovaciones; máximo 8.  Recuerde que estas palabras se usarán para clasificar su documento en un registro, catálogo y/o base de datos computarizada.]



Resumen

Texto aquí…

[Esta sección constituye una versión concisa en español del planteamiento del problema, objetivos, métodos, productos más importantes y las conclusiones más relevantes de su trabajo como miembro del SNI a la fecha. Recuerde incluir aspectos de formación de recursos humanos e información sobre difusión de la ciencia. Su extensión máxima puede variar; se recomienda entre 200 y 300 palabras.]
Abstract

Texto aquí…
[Esta sección constituye una versión concisa en inglés del Resumen. Su extensión máxima puede variar; se recomienda entre 200 y 300 palabras.]

Antecedentes

Texto aquí…
[Esta sección corresponde a un breve resumen de sus líneas de investigación que fundamentan el desarrollo de su trabajo.  Esta es una sección equivalente a una “Introducción”.]
Beneficios y principales beneficiarios
Texto sobre beneficios aquí…
[Describa de una manera breve cuáles son los beneficios (incluye la contribución meramente científica, asi como productos, utilidades, servicios, etc.) logrados en el período reportado.  Sea concreto y describa beneficios reales, pertinentes a instituciones, sociedades, comunidades, laboratorios, centros, etc., en Panamá; evite frases como “este proyecto está siendo de beneficio para toda la comunidad de Panamá”… “con impacto a nivel mundial”...]
Texto sobre beneficiarios aquí…

[Describa de una manera concisa y breve de quienes son los beneficiarios de su trabajo como investigador; cómo las acciones desarrolladas hasta el momento han llegado – en mayor o menor medida – hacia ellos.]
Objetivos de su trabajo
Objetivo general

Texto aquí…

Objetivos específicos

Texto aquí…

[Incluya una lista concisa (máximo 3) de los objetivos específicos de su trabajo, si aplica.]
[Recuerde: Un objetivo es un elemento programático que indica la finalidad hacia la cual usted está dirigiendo sus recursos y esfuerzos para dar solución a un problema.  El objetivo debe responder a la pregunta "para qué" y "qué".  Recuerde que los objetivos se formulan gramaticalmente en infinitivo.]

Colaboradores 

Texto aquí…
[Siempre y cuando aplique, describa brevemente el marco institucional de su trabajo (nacional y/o internacional) del período que está reportando.]
[Detalle brevemente, en orden de relevancia, la labor realizada por los colaboradores en sus líneas de investigación, por ejemplo, los co-investigadores y el personal técnico/asistente de relevancia. Incluya breves datos del colaborador, como, por ejemplo; correo electrónico, teléfono, institución, etc.]

Productividad científica y/o tecnológica
Texto aquí… 
[Sección conocida también como “Entregables” o “Resultados”.  Consiste en la presentación ordenada de cualquiera de los siguientes productos, como se presentan en el Artículo 49 del Reglamento del SNI y de acuerdo a los Criterios Internos de Evaluación]

[A continuación, ALGUNOS DE LOS SUBTÍTULOS, para facilitar su clasificación]

Productos de investigación científica o tecnológica 
Texto aquí… 

[Breve listado de los productos generados (con sus evidencias en los ANEXOS) durante el periodo de membresía reportado. Puede ser cualquiera de las modalidades que se presentan a continuación: artículos, libros, …]

· Artículos científicos publicados en revistas JCR, Scopus u otros indexadores.
· Libros.
· Capítulos de libros.
· Patentes de invención.
· Desarrollos tecnológicos (Software, registro de variedades, etc.).
· Modelos de utilidad, dibujos industriales o secretos industriales.
Formación de recursos humanos para investigación y actividades docentes
Texto aquí…
· Formación de recursos humanos para la investigación (Dirección de tesis).

· Actividades docentes (Cursos, Talleres, Simposio, docencia en general).

· Participación en programas, actividades e iniciativas nacionales de ciencia

· Formación de grupos o redes de investigación.
Divulgación de la ciencia

Texto aquí…
· Actividades y productos de divulgación de la ciencia a nivel nacional e internacional (Charlas, Seminarios, Televisión, Radio, Prensa).
Obtención de financiamiento para el desarrollo de investigación

Texto aquí…

[Fondos captados a nivel institucional, nacional o internacional.]

Liderazgo y reconocimiento de la comunidad científica nacional e internacional
Texto aquí…
[Líneas de investigación consolidadas, formación de investigadores con publicaciones o que sean miembros del SNI, enlace con nuevos actores, redes, plataformas inter-gubernamentales, elaboración y consolidación de posgrados, revisor de revistas JCR, Scopus o de otros indexadores, participación en paneles o comisiones internacionales]
Conclusiones y recomendaciones
Texto aquí…
[Esta sección presenta, en forma breve, el cuerpo de nuevo conocimiento o experiencias adquiridas a partir de su trabajo.]
[Recuerde: Aproveche esta sección para describir su plan de acción a futuro, próximos pasos o decisiones a tomar, oportunidades de continuidad o sinergia con otras iniciativas públicas o privadas, observaciones para consideración del SNI u otras instituciones, etc.]
Bibliografía

Lista de las fuentes consultadas aquí…

[Esta sección se listan los libros, artículos, sitios de Web y, en general, las fuentes bibliográficas referenciados (= conectados) con el texto en que se apoyó en el cuerpo del informe.  Por favor no presente citas que no están referenciadas en el texto. Recuerde que la omisión de fuentes de consulta podría considerarse plagio.  Su lista no debe ser extensa.]

[Recuerde: El SNI no requiere el uso de un estilo específico para el listado de las referencias bibliográficas: Se recomienda que el investigador use, para efectos de este informe, el tipo o formato de la revista internacional en la que tiene planificado publicar. Por favor ser consistente.]

Anexos

Anexos titulados y numerados en orden creciente aquí…

[Esta sección está destinada a la inclusión de anexos, los mismos que deben ir numerados en forma ascendente y referenciados (= conectados) con el texto en el cuerpo del informe.]

[Recuerde: Algunos ejemplos de anexos son evidencia de: Portada(s) del libro publicado, mapas, figuras, borradores de artículos para publicación, PDF de artículos ya publicados, patrones de bandas de ADN o ARN, fotografías de equipos comprados o infraestructura remodelada, radiografías, discos compactos, modelos electrónicos, folletos, cartas oficiales y correspondencia relevante, permisos institucionales, etc.]

PARTE 2. INFORME FINANCIERO

El SNI no recomienda el uso de un tipo específico de informe financiero, pero sí requiere que dicho informe esté ORGANIZADO y acompañado de los documentos fuente de las transacciones: Facturas originales, recibos o equivalentes (por ejemplo, tickets de viaje usados, facturas electrónicas, etc.).  Como mínimo, dicho reporte debe incluir información con los siguientes detalles:

	Detalle del gasto
	Compañía
	No. factura
	Importe
(B/.)
	Observaciones

	Insumos científicos
1.

2.


	
	
	###.##
###.##
	

	Recursos humanos

    1. Nombre/cédula/

    2. Nombre/cédula/

    3. …


	
	
	###.##
###.##
	Período:

# mes

# meses

# meses

	Capacitación de corta duración 

	
	
	
	

	Viajes 
	
	
	
	

	Difusión y divulgación de actividades de investigación 
	
	
	
	

	Construcciones indispensables 
	
	
	
	

	Mantenimiento de vehículos y combustibles 
	
	
	
	

	Total (en B/.)


	
	
	#,###.##
	


Nota importante: Los gastos presentados en su Informe financiero deben ceñirse a lo estipulado en el documento Objetos de Gasto Permisible de los miembros del Sistema Nacional de Investigación (SNI) aprobado mediante resolución del Consejo Directivo Nacional del SNI No. 27 de 26 de julio de 2016.
Facturas que acompañan a su informe financiero

Toda factura/recibo que se presente para justificar gastos profesionales, debe contemplar como mínimo la siguiente información:

· Nombre completo de la empresa o comercio, o membrete de la persona natural o jurídica (empresa) que expide la factura.

· Registro Único de Contribuyente (RUC) y Dígito Verificador (DV).

· En el casillero o espacio en el que se identifica el nombre del comprador, debe identificarse al investigador.

· Tipo de bien, artículo, servicio, etc., recibido.

· Cantidad y descripción del bien y/o servicio que se está facturando (precio unitario y precio total), con indicación del Impuesto de Transferencia de Bienes Corporales Muebles y la Prestación de Servicios (ITBMS); y/o cualquier otro impuesto que influya en el valor de los bienes y/o servicios cotizados.

· Fecha y firma del responsable de la venta.

· Número de identificación, el cual permite detectar la secuencia en la venta.
· Teléfonos y dirección de la empresa o comercio.
· Fecha de expedición del documento de transacción.
· Imprenta en donde se elaboró el documento (factura), RUC y DV de la imprenta.
Sobre sus facturas
La norma indica la entrega de los documentos (facturas) en original. Excepcionalmente, sólo se aceptará copia en el caso que Usted deba mantener la factura original para efectos de una garantía, siempre y cuando sea auténtica del original, para lo cual deberá traer la original y recibir el sello de “Fiel copia del Original” de la Secretaría Técnica del SNI. 
No se aceptarán como parte de su informe financiero, las facturas que no correspondan al período de membresía previamente establecido en su contrato.
Debe ejecutar la totalidad del estímulo profesional correspondiente al año de membresía.

IMPORTANTE: En caso de presentar saldo positivo en su informe anual o que sus gastos reportados no cumplan con lo estipulado en los Objetos de gastos Permisibles, deberá proceder con la devolución del mismo mediante cheque de gerencia por el monto indicado a nombre de la SENACYT. 
Algunas consideraciones finales para su informe
· Recuerde que este es un informe científico con un estilo de redacción científica. Debe ser conciso y directo (evite lo narrativo, en la medida de lo posible).
· Evite enunciados muy largos en los párrafos de su informe, que no comunican adecuadamente una idea.
· Verifique que el informe esté completo y que en efecto contiene la información relacionada con los productos esperados.  Antes de enviar su informe a SENACYT/SNI, revise el estilo de redacción, el uso exagerado de signos de puntuación, conjunciones y errores de mecanografiado (para lo cual las aplicaciones electrónicas ofrecen herramientas de revisión).  Si bien este aspecto es muy puntual, contribuye a acelerar la lectura, análisis y, en general, la revisión del documento.

· Procure manejar toda la redacción en un mismo tiempo para los verbos (en la medida de lo posible, en tiempo pasado, pues son actividades ejecutadas y presupuestos ya invertidos).  El uso de tiempo futuro en un reporte despierta dudas sobre el nivel de ejecución de la investigación y movilización de los recursos asociados (con excepciones obvias, como, por ejemplo, la descripción de planes a futuro, recomendaciones, etc.).
· Evite abreviaturas carentes de información (“etc.”, luego de un solo sustantivo) y frases genéricas (y abstractas) como "y otros más…" o "entes semejantes en nuestro ámbito".
· Añada el significado de una abreviatura a continuación de la misma, únicamente la primera vez que aparece en el texto del informe.
· Evite emitir conclusiones sin los suficientes argumentos.

· Utilice un solo sistema de medidas, preferiblemente el Sistema Internacional (sistema métrico decimal de pesos y medidas), o alternativamente, el sistema empleado por la revista internacional en que planea publicar.

Le deseamos éxito en su trabajo como miembro del SNI.  Panamá lo merece.

Revisado Sec. Téc SNI sep. 2017
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